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ZAPYTANIE OFERTOWE  18/2022 ARNICA
Zgodnie z zasadą konkurencyjności
Na usługę cateringową – przygotowanie oraz dostarczanie wyżywienia dla uczestników projektu „Dzienny Domu Opieki Medycznej w Ciechanowie” realizowanego w ramach Projekt pn.: „Dzienny Dom Opieki Medycznej w Ciechanowie”, zgodnie z umową o dofinansowanie o nr RPMA.09.02.02-14-d526/19-00. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach – IX Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Poddziałanie: 9.2.2 Zwiększenie dostępności usług zdrowotnych.

.
ZAPYTANIE OFERTOWE  18/2022 ARNICA z dnia 02.03.2022
Zgodnie z zasadą konkurencyjności
Na usługę cateringową – przygotowanie oraz dostarczanie wyżywienia dla max. 25  uczestników projektu „Dzienny Domu Opieki Medycznej w Ciechanowie”  w terminie 01.04.2022 – 31.09.2023 r. realizowanego w ramach Projekt pn.: „Dzienny Dom Opieki Medycznej w Ciechanowie”, zgodnie z umową o dofinansowanie o nr RPMA.09.02.02-14-d526/19-00. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach – IX Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Poddziałanie: 9.2.2 Zwiększenie dostępności usług zdrowotnych.

1. Zamawiający
ARNICA Adam Olszewski I Wspólnik Spółka Jawna

ul. Armii Krajowej 18A, 06-400 Ciechanów

NIP: 5661981055, REGON: 142062258, KRS: 0000339913 

Tel: 23 / 673 25 77

2. Zapytanie ofertowe
2.1 Tytuł zapytania
Zapytanie ofertowe na usługę cateringową – przygotowanie oraz dostarczanie wyżywienia dla uczestników projektu DDOM w Ciechanowie na rzecz pacjentów zakwalifikowanych do Projektu pn.: Dzienny Dom Opieki Medycznej w Ciechanowie.
2.2 Publikacja Zapytania
Zapytanie ofertowe jest dostępne w siedzibie Biura Projektu DDOM przy ul. Gruduskiej 50, 06-400 Ciechanów oraz zostało opublikowane na stronie https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl i na stronie internetowej Zamawiającego www.arnica.pl 
2.3 Charakter prawny zapytania
Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych z dnia 22sierpnia 2019 r. w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Zapytanie nie podlega rygorom Prawa Zamówień Publicznych.

2.4. Opis projektu
Projekt pn.: „Dzienny Dom Opieki Medycznej w Ciechanowie”, zgodnie z umową o dofinansowanie o nr RPMA.09.02.02-14-d526/19-00. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach – IX Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Poddziałanie: 9.2.2 Zwiększenie dostępności usług zdrowotnych.

3. Opis przedmiotu zapytania (zamówienia)
3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowywania i dostarczania zestawów posiłków dla pacjentów Dziennego Domu Opieki Medycznej dla maksymalnie 25 osób w terminie od 01.04.2022 r. do 31.09 2023 r. w ramach projektu pn.: „Dzienny Dom Opieki Medycznej w Ciechanowie”, zgodnie z umową o dofinansowanie o nr RPMA.09.02.02-14-d526/19-00. realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
1) Codzienna dostawa posiłków od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy dla max 25 uczestników DDOM w Ciechanowie przy ul. Armii Krajowej 18a, 04-600 Ciechanów w okresie 01.04.2022 r. do 31.09 2023 r. 
2) Szacowana wartość zamówienia przekracza 20 tys. zł netto.
3) Postępowanie nie podlega przepisom ustawy PZP i na podstawie § 21 umowy o dofinansowanie projektu z dnia 1 sierpnia 2017 r. jest przeprowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności według reguł opisanych w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, EFS oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z 19 lipca 2017 r.
4) Dostarczanie posiłków obejmuje: II śniadanie, dwudaniowy obiad z kompotem, podwieczorek.
5) Dzienny harmonogram dostaw: w godz. 9:00-10:00 (drugie śniadanie), godz. 12:00-13:00 (zupa, drugie danie, kompot, podwieczorek) do obiektu DDOM prowadzonego przez zamawiającego w Ciechanowie przy ul. Armii Krajowej 18a
6) Posiłki dostarczane muszą być w każdy dzień powszedni (z wyłączeniem świąt państwowych wolnych od pracy) w okresie 01.04.2022 r. do 31.09 2023 r.
7) Szacowana ilość zamawianych posiłków: - 7 895 szt.
8) Ilość posiłków może ulec zmianie w zależności od potrzeb zgłaszanych przez Zamawiającego. Rzeczywista ilość posiłków każdego dnia uzależniona będzie od ilości uczestników w DDOM w danym dniu. Liczba obecnych uczestników będzie zgłaszana Wykonawcy przez Zamawiającego do godz. 9.00 dnia poprzedniego w przypadku II śniadania, do godz. 9.00 danego dnia w odniesieniu do obiadów i podwieczorków.
9) Warunki przygotowania i przechowywanie pożywienia muszą spełniać aktualnie obowiązujące przepisy sanitarno – epidemiologiczne.
10) Przygotowanie posiłków musi być zgodne z uwzględnieniem norm określonych w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (tekst jednolity Dz. U z 2010 r. Nr 136 poz. 914, z późn. zm.), zalecanymi normami żywieniowymi dla grup wiekowych. Posiłki muszą być przygotowywane przy bezwzględnym przestrzeganiu zaleceń Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
11) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości, zgodnie z normami bezpieczeństwa i standardami HACCP. Posiłki muszą spełniać wymogi żywienia zalecane przez Instytut Żywienia.
12) Przygotowywania i przedstawiania Zamawiającemu do akceptacji jadłospisu, z podaniem gramatury i kaloryczności każdego z posiłków, dla każdej z diet, wskazanych przez Zamawiającego, z zachowaniem co najmniej 7 dniowego terminu wyprzedzenia 
13) Wszelkie zmiany sugerowane przez Zamawiającego będą wiążące dla Wykonawcy.
14) Posiłki nie mogą być przygotowywane z półproduktów.
15) Zamawiający ma prawo dokonywania zmian w jadłospisie przedstawionym przez Wykonawcę.
15) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość posiłków, temperaturę w chwili dowozu oraz jego walory smakowe i estetyczne. Osoba upoważniona przez Zamawiającego, sprawdza zgodność dostarczanych posiłków z zatwierdzonym przez Zamawiającego jadłospisem.
16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrotu posiłków w przypadku ich złej jakości, tj. niezdatnych do spożycia z powodu użycia przeterminowanych produktów (np. stwierdzenia pleśni, niewłaściwego koloru), niedogotowanych lub zanieczyszczonych
17) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość posiłków i wszelkie spowodowane nimi szkody, tak wobec „Zamawiającego” jak i osób trzecich.
3.2.  Zakres usługi obejmuje: 

1) Codzienne    dostarczanie posiłków zgodnie z harmonogramem dostaw.
2) Z uwagi na możliwość występowania różnych diet wśród uczestników projektu, dostawca zobowiązany będzie do dostarczenia posiłków dostosowanych do potrzeb uczestników projektu na podstawie zaleceń dietetyka.
3) Ramowe menu obiadowe usługi cateringowej:
- Zupa: minimum 300ml na osobę
- Drugie danie: mięso (dania jarskie w piątek) - minimum 200g na osobę
- Dodatki: ziemniaki, ryż, kasza itp. 150g na osobę, sałatki, surówki itp. 200g na osobę, kompot 250ml na osobę
4) Opracowując jadłospisy należy stosować zalecenia Instytutu Żywienia i Żywności w Warszawie wg racji pokarmowych w całodziennym żywieniu określonych grup ludności 
5) Wykonawca zobowiązany jest przygotowywać posiłki z naturalnych produktów metodą tradycyjną, nie używając produktów typu instant oraz gotowych produktów (np. mrożonych pierogów, klopsów, gołąbków, itp.),
3.3. 
Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 55520000-1 Usługa dostarczania posiłków  

55321000 -6 Usługa przygotowywania posiłków 
3.4.      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3.5.      Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

4.1. 
Termin realizacji zamówienia – od dnia 01.04.2022 r. do dnia 31.09.2023 r.  

4.2.    W przypadku wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili przygotowania niniejszego zapytania, Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu rozpoczęcia i zakończenia realizacji zamówienia.
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

5.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r. wydanych przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju. 

„W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.”. 

5.2. 
O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty:

- Zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej 

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

Ocena spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty złożone w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego – spełnia/nie spełnia. Niespełnienie chociaż jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania i uznaniem jego oferty za odrzuconą.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTÓW 

6.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w pkt 5. należy przedłożyć oświadczenie, zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania. 

6.2. 
Na potwierdzenie, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, Wykonawca winien załączyć do oferty:

1) Zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej, 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik Nr 2 do Zapytania.

6.3. 
Inne wymagane dokumenty: 

1) Formularz ofertowy, zgodnie z załącznikiem nr 1do Zapytania.

2) Pełnomocnictwo, jeżeli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika, przy czym dotyczy to również przypadków składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, tj.: 

· wykonawców działających w formie Spółki Cywilnej, jeżeli z dokumentów dołączonych do oferty np. umowy spółki nie wynika odpowiedni sposób reprezentacji dla podpisania oferty bądź wynika inny sposób reprezentacji; 
7. 
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

7.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

7.3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.1. 

7.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępniona na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało Zapytanie oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.pl, bez ujawniania źródeł zapytania. 

7.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania Zamawiający udostępniona na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało Zapytanie oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.pl. 

7.6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim. 

7.7. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

7.8. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

7.9. 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Agnieszka Wajmer tel. 797 715 623.
8. 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

8.1. 
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

8.2. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

8.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 

9. 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

9.1. 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
 

9.2. 
Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

9.3. Należy ponumerować wszystkie strony i spiąć ofertę w sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki. 

9.4. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. 

9.5. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowią wyłącznie propozycję, co do formy wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie wymaganych załączników w formie własnej opracowanej przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż będą one zawierać wszystkie żądane przez Zamawiającego informacje. 

9.7. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

9.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę. 

9.9. Wykonawca składa ofertę, w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanej w następujący sposób: „Oferta na świadczenie usługi cateringowej – przygotowanie oraz dostarczanie wyżywienia dla uczestników projektu „Dzienny Domu Opieki Medycznej w Ciechanowie”. 
9.10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 9.9 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

9.11. Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), nie mogą być udostępnione, część oferty, która zawiera te informacje należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie do charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spełnienia przesłanek określonych w przywołanym powyżej przepisie, tj., że zastrzeżona informacja:  

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa; 

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej; 

3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

9.12 Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących swojej nazwy i adresu, ceny oraz informacji dotyczących pozostałych kryteriów oceny ofert. 

9.13 Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.   

10. 
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

10.1. Oferty należy składać w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście w siedzibie Biura Projektu DDOM ul. Armii Krajowej 18a, 06-400 Ciechanów (od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00) lub na stronie http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
10.2. Termin składania ofert upływa 11.03.2022 godz. 08.00
11. 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

11.1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

11.2. W ofercie należy podać cenę za osobodzień (w cenę za osobodzień należy wliczyć cenę za śniadanie, dwudaniowy obiad, podwieczorek oraz napoje dla 1 osoby), stawkę podatku VAT. 

11.3. Cenę oferty stanowić będzie wartość brutto wpisana na formularzu oferty za całość przedmiotu zamówienia, tj stawka za 1 osobodzień x liczba osób x przewidywana liczba dni roboczych, w których świadczona będzie usługa. 

11.4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

11.5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

11.6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej 

(złoty polski). 

11.7. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do przepisu § 5 pkt.6 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, (Dz. U. z 2008r nr 212 poz. 1337) Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0, 5 gr. pomija się, a końcówki 0, 5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

11.8. Podmiot zagraniczny w formularzu cenowym wpisuje tylko cenę netto. 

11.9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

12.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

1) A - Cena oferty brutto 100%, co odpowiada 100 pkt.

1) Kryterium A - Cena oferty brutto – 100 % obliczona, wg następującego wzoru:

Najwyższą liczbę punktów – 100 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę za wykonanie niniejszego zamówienia, a każda następna według następującego wzoru:

Cena brutto oferty najniższej
--------------------------------------    x 100%
Cena brutto oferty ocenianej

.
.
12.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty.  

13. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 
13.1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem lub telefonicznie. 

13.2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie oraz niniejszym Zapytaniu. 

13.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

13.4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.  

13.5. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty;  

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego; 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą uzyskanie dofinansowania na realizację zamówienia z budżetu Unii Europejskiej.  

5) jeżeli wykonawca/wykonawcy biorący udział w postępowaniu wpłynęli na jego wyniki w sposób sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020  

13.6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru, 

13.7. Ogłoszenia w przedmiotowym postępowaniu Zamawiający umieści na stronie internetowej http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
13.8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w pkt 13.5. 

14. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

14.1. Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: ARNICA Adam Olszewski i Wspólnik Spółka Jawna ul. Amii Krajowej 18A, 06-400 Ciechanów, NIP: 5661981055, REGON: 142062258, KRS: 0000339913, tel: 23 / 673 25 77. Z Administratorem może Pani/Pan skontaktować się bezpośrednio, korespondencję kierując na adres: ul. Ciechanów 06-400 ul. Gruduska 50 lub za pośrednictwem powołanego Inspektora Ochrony Danych Osobowych wysyłając wiadomość email: abiarnica@arnica.pl   
14.2. Z Administratorem można kontaktować się w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

14.3. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. 

14.4. Celem przetwarzania danych osobowych jest podjęcie działań przed zawarciem umowy polegających na ocenie spełnienia przez Wykonawcę warunków zawartych w ogłoszeniu o zamówieniu oraz – w przypadku wyboru Wykonawcy – zapewnienie prawidłowego wykonania umowy. 

14.5. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje: prawo dostępu do treści swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2. RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego), prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO. 

14.6. Nie przysługuje Pani/Panu: prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

14.7. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy. Konsekwencją niepodania danych będzie wykluczenie z procesu oceny ofert. 

14.8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat od dnia udzielenia zamówienia. 

14.9. Odbiorcą danych osobowych będą podmioty, które na podstawie zawartych umów wykonują na zlecenie administratora zadania związane z utrzymywaniem systemów informatycznych wspierających realizację zadań na etapie przed zawarciem umowy i na etapie wykonywania umowy.  

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY   

Wzór umowy – załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

16. POZOSTAŁE INFORMACJE 

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym mają zastosowanie Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.  

Załącznikami do niniejszego dokumentu są: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia
4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy
5. Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego -   Wzór potwierdzenia złożenia oferty

6. Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego -   Oświadczenie Wykonawcy w zakresie spełniania obowiązków RODO

7. Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego -   Klauzula informacyjna


